
 

 

   

วิธีใช้งาน Google Apps 

 

จัดท าโดย ฝ่ายสารสนเทศ 

06/10/55 

 



วิธีสมัคร Gmail Account 

1. พิมพ์ ที่อยู่ของเว็บไซต์ (URL) gmail.com  ในช่อง address ของหน้าต่าง browser 

 

 

2. คลิกปุ่ม สร้างบัญชี (create an account)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. กรอกแบบฟอร์มด้านล่างให้ครบทุกช่อง 

หากหน้านี้แสดงเป็นภาษาอื่นสามารเลื่อนลงมาล่างสุดของ

หน้าต่างเพื่อเปล่ียนภาษาได้ (ในวงกลมสีแดง) 

หมายเลข 1 : กรอกชื่อ นามสกุล (ภาษาไทยก็ได้) 

หมายเลข 2 : ใส่ชื่ออีเมลโดยมีรูปแบบดังนี้  ชื่อจริง 

ภาษาอังกฤษ.bj เช่น jetprawit.bj 

หมายเลข 3 : ตั้งรหัสผ่านเพื่อเข้าใช้งานอีเมลนี ้

หมายเลข 4 : ใส่รหัสที่กรอกในช่องหมายเลข 3 อีกครั้ง 

หมายเลข 5 :  กรอกวันเดือนปีเกิด ปี ให้ใส่เป็นปี ค.ศ. สูตรหาปี

ค.ศ. คือ  ปี พ.ศ. เกิดเรา - 543  =  ปี ค.ศ. เกิดของเรา เช่น  เกิด

ปี 2529 จะได้  2529 - 543 = 1986  เป็นปีค.ศ. เกิดเรา 

หมายเลข 6 :  เพศ 

หมายเลข 7 : ใส่เบอร์โทรศัพท์ของเราเพื่อให้ส่งเลขรหัสยืนยัน

การสมัครภายหลัง ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์นี้จะถูกเก็บเป็นความลับ 

วิธีการใส่คือ +66 มีค่าเท่ากับเลข 0 ดังนั้น ถ้าเราเบอร์ 088-

1234567 เราต้องกรอกเป็น +66881234567 

หมายเลข 8 : ใส่ที่อยู่อีเมลส ารองของเราที่ใช้อยู่ กรณีลืม

รหัสผ่าน ระบบจะส่งข้อมูลไปยังอีเมลนี ้

หมายเลข 9 :  พิมพ์ตัวอักขระที่เห็นในช่องนี ้

หมายเลข 10 : ท าเครื่องหมายถูกหน้าข้อ ฉันยอมรับ.... 

หมายเลข 11 :  คลิกปุ่ม เพื่อไปยังขั้นตอนต่อไป 

 

 



 

4.  ระบบให้เราเลือกวิธียืนยันตัวตนของเรา 2 วิธี ดังรูป ให้เลือกเป็นส่งข้อความตัวอักษร บางคนอาจไม่พบขั้นตอนนี้ให้

ข้ามไปท าขั้นตอนที่ 8 แล้วเราค่อยมาตั้งค่าให้เชื่อมกับโทรศัพท์มือถืออีกครั้ง 

 

 

5.  รอประมาณ 1 นาทีระบบจะส่ง sms เข้าโทรศัพท์มือถือเครื่องที่เราแจ้งเบอร์ไว้ในขั้นตอนที่แล้ว (ช่องหมายเลข 7) 

น ามาใส่ในช่องด้านล่างให้ถูกต้อง กรณียังไม่ได้รับภายใน 15 นาทีให้คลิก ลองใหม่อีกครั้ง เพื่อให้ระบบส่งเลขรหัสอีกครั้ง 

หรือกลับไปขั้นตอนที่ 4 เลือกเป็น ทางโทรศัพท์เพื่อฟังระบบอัตโนมัติโทรกลับบอกรหัสกับเราก็ได้ 

 



 

6.  เมื่อใส่รหัสถูกต้องจะแสดงหน้าตาดังรูป ระบบจะให้เราใส่รูปประจ าตัวของเรา หากเรามีรูปอยูในเครื่องแล้วสามารถ

ใส่ได้เลยโดยคลิกที่ปุ่ม เพิ่มรูปโปรไฟล์  หากยังไม่ต้องการใส่ให้คลิกปุ่ม ขั้นตอนต่อไป 

 

7.  ระบบแสดงข้อความยืนยันการสมัครอีเมลส าเร็จ คลิกปุ่ม เข้าสู่ Gmail 

 



8.  ระบบจะแนะน าส่วนต่างๆ ของ Gmail และวิธีการใช้งานอย่างย่อ ให้เราคลิกปุ่มถัดไป เรื่อยๆ เพื่ออ่านค าแนะน า

ของระบบ จะมีอีเมล 3 ฉบับที่ส่งโดยระบบเป็นวิธีการใช้งานเบื้องต้น 

 

9. เมื่อเราต้องการเข้าระบบใหม่อีกครั้ง เราสามารถพิมพ์ที่อยู่ของเว็บไซต์ (url) gmail.com  ในช่อง address 

ของหน้าต่าง browser และใส่ข้อมูลตามขั้นตอน ดังรูป (ชื่อผู้ใช้คือชื่ออีเมลเรา jetprawit.bj@gmail.com) 

 

 



*** เมื่อสมัครเรียบร้อยแล้ว รบกวนส่งข้อมูลโดยกรอกแบบฟอร์มส่งกลับมาให้กับฝ่าย IT ด้วย 

1. เข้าไปท่ีลิงค์ www.bj.co.th/emailform 

2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มทุกช่อง แล้วคลิกปุ่ม send ระบบจะแสดงข้อความยืนยันดังรูป และปิดหน้าต่างไป 

 

http://www.bj.co.th/emailform/

